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Служебная записка


Прошу подтвердить производственный характер поездки, совершенной мною «05» октября 2020 г. во время командировки в г. Рязань (приказ от 01.10.2020 № 1245).  Поездка была осуществлена с целью проведения встречи с представителем компании ООО «Клиент» для проведения переговоров. Прошу утвердить расходы на такси, совершенные мной в рамках Правил пользования услугами корпоративного такси для служебных командировок.




____________ 202_ г. Петров / Петров П.П./
                                    Подпись                 ФИО


Характер производственной необходимости 
поездки подтверждаю
Руководитель отдела С.С. Сидоров  Сидоров
